Аннотация

на учебно-методический комплекс дисциплины ОП. Об Документационное обеспечение управления для специальности 43.02.08 «Сервис домашнего и коммунального хозяйства», разработанный преподавателем спец-дисциплине Исаевой Е.И.
[bookmark: _GoBack]Учебно-методический комплекс дисциплины ОП. Об Документационное обеспечение управления разработан в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом (ФГОС) среднего профессионального образования по специальности 43.02.08 «Сервис домашнего и коммунального хозяйства», рабочим учебным планом и Положением об учебно-методическом комплексе.
Учебно-методический комплекс включает в себя следующие элементы:
1. Требования к уровню подготовки выпускника;
2. Примерная программа дисциплины:
3. Рабочая программа дисциплины;
4. Календарно-тематическое планирование;
5. Методические рекомендации по проведению практических занятий;
6. Методические рекомендации по организации внеаудиторной самостоятельной работы
обучающихся и темы докладов и рефератов;
7. Материалы промежуточной аттестации по дисциплине:
8. Материальное обеспечение дисциплины;
9. 11еречень основной и дополнительной литературы.
Рабочая программа составлена логично. Распределение учебной нагрузки между лекциями, практическими занятиями и внеаудиторной самостоятельной работой позволяет формировать общие и профессиональные компетенции студентов; сочетать получение студентами теоретических знаний и практических умений.; осуществлять обратную связь между обучающимися и преподавателем. Календарно-тематический план соответствует по своему содержанию рабочей программе по дисциплине. Следует отметить как положительный факт планирование самостоятельной работы (внеаудиторной) студентов, разнообразные виды и тематика которой, безусловно, окажет положительное влияние на развитие творческих способностей.
11редставленный учебно-методический комплекс дисциплины ОП. Об Документационное обеспечение управления содержателен, имеет практическую направленность. включает достаточное количество разнообразных элементов, направленных па развитие умственных, творческих способностей студента.
В целом, учебно-методический комплекс дисциплины ОП. Об Документационное обеспечение управления способствует качественному владению студентами общекультурными и профессиональными компетенциями.
